
Stadt Neustadt a. Rbge. 

Fachdienst Bildung 

An der Stadtmauer 1 

31535 Neustadt a. Rbge 

Verwendungsnachweis über Zuwendungen der Stadt Neustadt a. Rbge. 

nach der Richtlinie zur Kulturförderung 

Bitte reichen Sie einen vollständigen Verwendungsnachweis ein. Er umfasst neben der 
Endabrechnung auf diesem Vordruck auch die Rechnungsbelege (Ausgaben und Einnah-
men), einen Projektbericht mit Angaben zum Projektverlauf, zu ggf. notwendig gewordenen 
Projektänderungen, zur Zahl der Veranstaltungen und der Besucher/Teilnehmer/innen so-
wie zur Erfolgsbewertung des Projekts. Soweit vorhanden, fügen Sie bitte Projektdokumen-
tationen, Drucksachen und Medienberichte bei.

1. Angaben zur Zuwendungsempfängerin/zum Zuwendungsempfänger 

Antragsteller/in: __________________________________________________________________________ 

Straße : __________________________________________________________________________________ 

PLZ/Ort:  _________________________________________________________________________________ 

Telefon: ____________________________________________________  Fax: ______________________ 

E-Mail-Adresse: __________________________________________________________________________ 

Rechtsform: ______________________________________________________________________________ 

Verantwortliche/r für das Projekt (falls nicht identisch mit Antragsteller/in) 

Name:  ___________________________________________________________________________________ 

Straße: ___________________________________________________________________________________ 

PLZ/Ort:  _________________________________________________________________________________ 

Telefon:  ___________________________________________________ Fax:  _______________________ 

E-Mail-Adresse: __________________________________________________________________________ 



2.  Bankverbindung 

Kontobevollmächtigte/r: __________________________________________________________________ 

Straße: ___________________________________________________________________________________ 

PLZ, Ort:  _________________________________________________________________________________ 

Bankinstitut:  _____________________________________________________________________________ 

IBAN:  _______________________________________________________ BIC: ________________________ 

3.  Angaben zum Projekt 

Titel des Projekts:  _______________________________________________________________________ 

Datum des Projektbeginns (TT.MM.JJJJ): ________________________________________________ 

Datum des Projektabschlusses (TT.MM.JJJJ):  ___________________________________________ 

Zahl der durchgeführten Veranstaltungen: ________________________________________________ 

Zahl der Besuchersucher/innen bzw. Teilnehmer/innen: ___________________________________ 

Daum des Zuwendungsbescheids der Stadt Neustadt a. Rbge.: ____________________________ 

Datum des Projektabschlusses (TT.MM.JJJJ): ____________________________________________ 

Bewilligte Fördersumme:  _________________________________________________________________ 

Erhaltene Abschlagszahlungen:  1. Teilbetrag: ____________________ 

2. Teilbetrag: ____________________ 



4. Bestätigung 

Der/die Unterzeichnende versichert, dass die Zuwendung der Stadt Neustadt a. Rbge. zweck-

entsprechend verwendet wurde. 

  Die im Verwendungsnachweis aufgeführten Angaben zu Einnahmen und Ausgaben sind 

vollständig und stimmen mit der Buchführung und mit den Belegen überein. Die Ausgaben 

waren notwendig. Es wurde wirtschaftlich und sparsam verfahren. 

  Die im Verwendungsnachweis aufgeführten Angaben zu Einnahmen und Ausgaben 

stimmen mit der Buchführung und mit den Belegen niicht überein. Erläuterungen zu den Ab-

weichungen sind beigefügt. 

Der/die Unterzeichnende verpflichtet sich, die Belege fünf Jahre nach Vorlage des Verwen-

dungsnachweises aufzubewahren, eine Prüfung der Mittelverwendung zuzulassen sowie 

die erforderlichen Unterlagen auf Wunsch der Stadt Neustadt a. Rbge. vorzulegen. 

Ort, Datum                                      rechtsverbindliche Unterschrift 



Kosten- und Finanzierungsplan zum Projekt 

Ausgaben Lt. Kosten- und 
Finanzierungs-

plan 

Tatsächliche 

Beträge 

 Honorare, Künstlergagen 
EUR EUR

 Projektpersonal, Hilfskräfte EUR EUR

 Künstlersozialkasse 
EUR EUR

 Raummiete u. anteilige Verbrauchskosten (z.B. Strom, 

Heizung) 

EUR EUR

 Technikkosten (nur Leihgebühren, keine Anschaf-

fungskosten) 

EUR EUR

 Versicherungen 
EUR EUR

 GEMA, Ausländersteuer EUR EUR

 Fahrt- und Transportkosten EUR EUR

 Übernachtungs- und Verpflegungskosten EUR EUR

 Catering, Spesen EUR EUR

 Materialkosten (z. B. Bühnenbild, Kostüme, Ver-

brauchsmaterial) 

EUR EUR

 Organisation, Porto, Telefon (kein Personal) EUR EUR

 Werbung (Plakate, Flyer, Einladungen, Programmhefte 

etc.) 

EUR EUR

 Erstellung von Katalogen, Projektdokumentationen 

etc. 

EUR EUR

 Weitere Ausgaben:  EUR EUR

GESAMTAUSGABEN EUR EUR



Einnahmen 
Lt. Kosten- und 
Finanzierungs-

plan 

Tatsächliche 

Beträge 

 Eintrittsgelder  EUR EUR

 Verkaufserlöse (Kataloge, Programmhefte etc.)  EUR EUR

 Einnahmen aus Anzeigen (in Programmheften, Doku-

mentationen etc.) 

 EUR EUR

 Eigenmittel (Barmittel des Antragstellers aus Mit-

gliedsbeiträgen, Rücklagen etc.) 

 EUR EUR

 Drittmittel (bitte Namen des Förderers und Förderbe-

trag angeben) 

EUR EUR

1. Förderung der Stadt Neustadt a. Rbge. (max. 50% 

der Gesamtausgaben) 

EUR
 EUR

2. EUR  EUR

3. EUR  EUR

4. EUR  EUR

5. EUR  EUR

 Weitere Einnahmen:  EUR EUR

GESAMTEINNAHMEN  EUR EUR

Abgleich 
Lt. Kosten- und 
Finanzierungs-

plan 

Tatsächliche 

Beträge 

Summe der Ausgaben  EUR EUR

Summe der Einnahmen  EUR EUR

  Überschuss                  Fehlbetrag  EUR EUR

Ort, Datum                                         rechtsverbindliche Unterschrift 
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